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 卓佳電子會議系統 - 電子委任代表操作指引 

 

 
 

                                         
簡介 

除了混合式或網上會議外，卓佳電子會議系統能讓公司的股東/組織的成員在會議召開前，除

了遞交傳統的實物委任代表表格外，還可以提交電子委任代表（”e-Proxy”）。 透過我們的系

統，股東/成員可以 7 天 24 小時在任何地點於平台上提交電子委任代表，以指定的委任代表代

為出席會議和投票。我們的電子委任代表系統支援多種管理提交委任代表功能，包括可以指定

單一/備用委任代表、多個委任代表以及出具委任代表記錄。  

 

協助和支援 

如果有任何技術問題或需要協助，請於早上 9:00 至下午 5:00 （週一至週五，香港公眾假期除

外）致電我們的電子會議指定熱線（852）2975 0928 。請注意，熱線服務人員將無法通過電

話處理有關提交委任代表或輸入投票指示。 

注意事項: 

1. 請使用下列瀏覽器以登入電子會議系統: 

 

 Chrome Microsoft Edge  Firefox  Safari 

 

2. 請預先準備流動裝置以通過短訊功能獲取一次性短訊驗證碼。 

 

3. 強烈建議您在提交電子委任代表之前測試登入資料和個人電腦設置。 

 

4. 同一登入資料將不允許同步登入進行電子委任登記。 

 

5. 當您提交電子委任後，如所持有的股份有所變動，請查看您已提交的委任代表紀

錄，並在該電子委任表格上作出相應的修改。對於在委任表格上以不同票數方式來

輸入投票指示（即部分投票為 "贊成"，部分投票為 "反對"），一旦您持有的股份有所

變動，之前提交的所有投票指示可能會被刪除,刪除與否由公司/組織酌情決定。 

 

6. 指定的委任表格截止時間均適用於實物及電子委任表格。無論是使用實物委任表

格、電子委任表格還是兩者（各為 "相關委任表格"），如果出現重複遞交的情況，除

非委任表格上另有說明，否則在委任表格截止時間前收到的最後一份相關委任表格

（無論是按委任表格上指定的地址或通過我們的系統遞交）將徹銷所有之前已遞交

的委任表格。 
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進入公司/組織網上會議頁面 

1. 請參閱公司/組織發送給您的網上方式

出席通知書 (以下簡稱“通知書”)。 

 

2. 透 過 掃 描 二 維 碼 或 輸 入 超 連 結

https://e-meeting.tricor.hk/#/ unique 

meeting number 以進入網上會議頁面

（通知書中已提供給您專屬會議號的網

功能變數名稱稱(URL)）。 

3.  您可以在頁面右上角選擇您首選的語言。 

4.  點擊“提交委任”以繼續。 

 

 

 

登入 

請使用下列瀏覽器以登入電子會議系統： 

 

 Chrome Microsoft Edge   Firefox    Safari 
 

(注意：如果您使用 Internet Explorer 作為默認瀏覽器，請關閉它並打開上述任何一個瀏覽器，然後再次輸入網站地址) 
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EN    中 

EN    中 
使用您的用戶名稱和密碼登入  

5. 在進入登入頁面之前，請確保您是有權投

票的股東/成員。 

6.  輸入通知書上所列印的用戶名稱和密碼。 

7.  然後按“下一頁”。 如果輸入無效憑證信

息，則無法進入下一頁。 

8. 在下一個條款和條件頁面中，請閱讀並勾

選同意框，然後按“下一頁”。 

9. 在下一個短訊驗證頁面中，請輸入您的手

機號碼，然後按“發送短訊”。 

10. 查收您自己的短訊並輸入發送給您的“6 位

數驗證碼”，然後按“下一頁”。 

11. 如果您沒有收到短訊，請再次按“發送短

訊”以獲取 6 位數驗證碼。 
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12.  登入後，您將看到您的“信息頁面”。 

13. 請查看頁面上顯示的您的持股信息。如

果信息有誤，請聯繫卓佳尋求協助。 

14.  如果信息正確，請點擊“確認”以進入

選擇投票方式版面。 

  

EN    中 

選擇電子委任的投票方式 

15.  在所提供的選項中選擇投票方式： 

(i) 大會主席 

(ii) 單一代表 

(iii) 多名代表 

 

 

 

委派您的代表 

16.  輸入您的委任代表資料。您可以使用全

部或部分持有的股份，並可更改或刪除

任何已輸入的資料。 

17.  然後按“下一頁”以繼續。 
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輸入投票指示  

18.  如欲委任代表按您的意願投票，請按 

“輸入代表投票指示”。否則點擊“下

一頁”繼續。 

19.  點擊 "輸入代表投票指示"，您可看到已

輸入資料的電子委任代表表格。 

20.  請輸入各委任代表的投票指示。 

 

 

以所有票數用作投票 

21.  默認設置  為“打開”，以

便顯示每個議案的詳細說明。如有需

要，您亦可以選擇關閉。 

22.  您可以於每一項決議案逐一點擊“贊成”

或“反對”【或“棄權”（如適用）】。 

23.  如欲於所有決議案投“全投贊成”或

“全投反對”，可以使用標題行頂部的

按鈕。 

 

 

 

 

以不同票數用作投票 

24. 若您選擇就每項決議案以不同票數用作

投票，請打開 。 

25.  就每項決議案於投票“贊成”或“反對”之 

空格內輸入投票票數。 
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覆核和確認 

26. 在完成所有輸入後，請點擊“儲存及覆

查”。 

27.  覆查投票指示頁面將彈出以供您審閱，

請點擊“完成”以提交您的投票指示；

或“退回”進行改動。 

28.  於成功提交委任代表投票指示後，系統

應顯示投票參考編號以確認提交完成。 

29.  輸入所有投票指示後，按 "下一步"。 

 

 

下載委任代表記錄 

30.  您也可以點擊“下載所有委任代表記

錄”以下載或列印您所提交的委任代表

投票指示以作存檔。  

31. 點擊“完成及登出”回到大會時間表頁

面。 

                                   

 


